海南省高层次人才认定网上申报指南

一、前期准备：

1、在互联网环境下，在浏览器地址栏输入https://wssp.hainan.gov.cn/，回车进入政务服务网。
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2、登录：点击右上角登录按钮，输入账号和密码，勾选“经办人”，登录政务服务网。

[image: image2.png]2E—GHUELEBSES T | ArEs

BEBSRS A

BEEMUEERBS RS TS

F—BHMERT

FZHFF

24T | SrEeTTEG. BR L EERRS. BREA)\ SRS R EEERRS, SEEREE
WigsShOTFUENSEES—SHIANEFS , SUBG—HERRBER , MAFETEHE
SHER , HEECHKS2SH , ERESSEAHINSEBESERSN , R RE=BAS AL
HEBETFHISHREEE.

B RIAEA0898-66500327, 18184690327 ; NS ZV S IERIAISIE Z51510808-68835001,
0898-68835092, 0898-68835099. EIRMUMSFEEATERS: (157)(0898-66755097). Era L
TSRSG5 (0898-65203055, 0898-66767974). ISRECRHERLNISS ((0898-65203055) . 35
EEEAERARSS ) (089865512370 ) . ERSHEHIAHE !

EENSEEEES RS

WRBERT BRER—HHALRSR

EAER





3、进入人才事项服务：点击“首页”，点击“人才事项服务”图标。进入人才事项服务页面，选择“人才认定”后进入申报流程。
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二、网上申报步骤

步骤1：登录成功后，在人才事项服务页面中点击“人才认定”操作，如下图：
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在搜索框输入“教育领域”，选择“高层次人才认定（教育领域）（国内人才）”，外籍人才申报的选择国际人才项。

步骤2:进入“高层次人才认定（教育领域）（国内人才）”页面，点击“在线申报”，如下图：
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步骤3：进入在线申报页面，填写基本信息，填写完后，点击下一步。
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步骤4：在材料填写页面，进行“填报材料”操作，如下图：
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步骤6：点击“填报材料”，弹出上传材料的窗口：材料类型选择“我要上传电子材料”->：点击“上传材料”->“请选择文件”：选择已经准备的电子材料。

如果此账户已经存在电子证照库数据，点击“证照库”，可以自动获取电子证照直接引用，作为此项电子材料。

如果此账户已经存在材料库数据，点击“材料库”，可以自动获取直接引用，作为此项业务申报材料。
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注意：点击“材料上传”按钮之后，会有文件格式的提示，提示中的所有格式都是可以上传的，如果文件过大或非本格式范围请压缩成文件夹才上传。

步骤7:所有材料上传完成后，点击“确定”->此条申请材料显示为“已提交”。重复步骤5直至上传所有申请材料完毕，如下图：
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步骤8:材料填写完成后，点击“下一步”，页面跳转到快递填写界面-> 选择取件方式：快递或现场取件，如果选择快递则填写相应的收件人、电话、地址 -> 点击“提交申请”。如下图：
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步骤9:点击“提交申请”按钮后，页面跳转到提交成功界面，生成一个办件编号，且如果需要邮寄材料审核，则会注明邮寄材料和地址。如下图显示成功，申报完成。【可进入”我的用户中心->办理中查看此申报事项的流程】
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三、材料填报注意事项：

1.在基本信息填写时，“单位编码”填“ 1246000042877703X7”；

2.“单位性质”选择“财政核拨经费或核拨补助的事业单位”；

3.“目前从事行业”选择“P教育”；

4.“申请备案（认定单位）名称”填“省人才服务中心”；

5.填写“教育经历”、“工作经历”、“主要业绩、成果和贡献”时，尽量用文字表述，不要使用特殊字符，否则无法提交。

6.在提交上传材料时，序号1：上传申报表、申请人诚信承诺函、单位诚信承诺函（后续会将单位诚信承诺函上传到材料库中）；序号3：上传申请人工作证明。
