
记录表编号：HNTOU0207-003

注: 5、附学历、学位、职称、身份证等（初聘）；

1、附用人单位（部门）缺岗说明（签名盖章）； 6、如为本单位职工家属，另附结婚证或户口本（初聘）；

2、附面试意见（签名盖章）（初聘）； 7、如暂无工作单位，“工作单位”栏中请填写“无”、“退休”等；

3、附考核意见（签名盖章）（续聘） 8、健康体检证明（年龄大于６５周岁需提交）；

4、附本人简历（初聘）； 9、本表一式一份。

姓 名 性别
政治

面貌
民族

身份证号码 年龄

学历/学位
毕业学校、专

业及毕业时间

是否有普通话等

级证书
□是 （等级 ）/ □否

联系电话

拟聘岗位

管理岗□ 辅导员岗□

科研岗□ 教辅岗□

工勤岗□拟聘单位（部门）

聘任理由

聘任类别 初聘□ / 续聘□ （初聘时间 年 月）

拟聘起止时间 年 月 日— 年 月 日
薪酬

待遇
元

用人单位（部门）

聘用意见 签名（盖章）

年 月 日

业务部门

审核意见

（教师岗位及教学秘书岗位需请教务处审核，辅导员岗位需请学工处审核）

签名（盖章）

年 月 日

人事部门

审核意见 签名（盖章）

年 月 日

分管人事校领导

审批意见 签名（盖章）

年 月 日

备注（学校会议

研究情况等）


