	附件2
海南热带海洋学院教职工离（辞）职手续办理表

	    办理离（辞）职手续的教职工，请拿此表到以下各部门审核盖章，做好离校前的借还清点工作，最后到人事处办理解除聘用合同手续。

	

	姓名
	
	部门（单位）
	

	
	
	
	

	所在部门（单位）意见：

                   
            
负责人签字（盖章）：
                         年   月   日                   
	教务处意见：

                   
            
负责人签字（盖章）：
                                年   月   日                      

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	国有资产与设备处意见：

            
            
负责人签字（盖章）：
                         年   月   日                   
	计划财务处意见：
                   
            

负责人签字（盖章）：
                                年   月   日             

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	图书馆意见：

                  
            
负责人签字（盖章）：
                         年   月   日   
	卫生保健服务中心意见：

                   

负责人签字（盖章）：
                                年   月   日           

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	科研管理部门（科技处或人文社科处）意见：

                   

负责人签字（盖章）：
                         年   月   日   
	国际交流与合作处意见：

                   
            
负责人签字（盖章）：
                                年   月   日             

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	人事处意见：
                                                    

负责人签字（盖章）：
                                                                
[bookmark: _GoBack] 年   月   日   

	

	



